
	本科生学籍、成绩相关证明材料办理时间

	办理事项
	办理时间
	办理地点
	办理流程
	注意事项

	在读证明
	周二上午
周四下午
	学院行政办
（3教205室）
	学生本人携带学生证或身份证在规定地点打印所需证明材料。
	（1）在读证明如需盖教务处公章请到教务处办公室（综合楼三楼）办理；
（2）中文成绩单如需盖学校成绩章请到教务处教务管理中心（综合楼一楼）办理。

	中文成绩单
	
	
	
	

	专业排名证明
	
	
	
	

	英文成绩单
	由教务管理中心老师规定
	教务管理中心
（综合楼一楼）
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