食品学院关于本科开题及毕业论文答辩的相关规定
一、开题答辩

1. 开题报告撰写格式按学校教务处2018年新印制的《食品学院本科毕业论文（设计）撰写规范》（可在食品学院网页——相关表格http://spxy.sicau.edu.cn/info/1043/8333.htm下载），按相应类别的具体规范撰写。

2. 开题答辩前，学生在导师指导下完成开题报告撰写，并在答辩前由导师签署导师意见栏（单独一页）、签字日期（应在答辩日期以前）。开题结束后，根据答辩小组意见与指导教师共同讨论并进行开题报告修改，定稿后与导师意见栏合并进行装订。
3. 开题报告导师意见字数不少于50字。

4. 每个学生答辩时间不少于15min, 其中学生陈述7min，答辩小组提问8min。答辩小组应有2-3个实质性的问题，实质性问题应涉及论文本身的学术或技术领域（不局限于格式修改）。
5. 在实施过程中，若因特殊原因需要更换题目，须填写改题申请表，经学院审批同意后方能改题，并按照新的题目撰写开题报告，开展研究和撰写毕业论文（设计）。改题申请需在毕业答辩前完成，日期应在开题与毕业答辩之间。

二、毕业答辩

1. 答辩前必须完成课题拟定的研究内容，并与导师共同修改定稿，格式参考2018年新印制的《食品学院本科毕业论文（设计）撰写规范》（可在食品学院网页——相关表格http://spxy.sicau.edu.cn/info/1043/8333.htm下载）中相应使用类别撰写。

2. 答辩前导师在《本科毕业论文（设计）导师评分表》上进行签字，并签署是否“同意答辩”，但暂不进行评分。导师评分表未签字和未签署“同意答辩”字样的学生不得参与答辩。 

3. 答辩过程及要求同开题答辩。

4. 答辩结束后，答辩小组在3个工作日之内统计答辩小组评定成绩。
5. 答辩结束后，学生应根据答辩小组意见与指导教师共同讨论修改论文。导师参考答辩小组评定成绩在《本科毕业论文（设计）导师评分表》上评分，签字日期在答辩日期之前。学生在规定时间内将定稿论文（电子版和纸质版）和答辩相关材料提交各答辩小组秘书处。

6. 导师评分与答辩小组评分差值不得大于10分。

7. 拟推优秀本科毕业论文原则上答辩小组成绩和指导教师成绩均在85分以上，且相差不能大于10分，平均分90分以上（评分参考值：优秀90~95分以上，良好80-89分，合格70-79分，差70分以下）。

8. 答辩小组意见栏字数不少于50字。

三、答辩组织

1. 开题答辩及毕业答辩小组组成人员相对固定，各组答辩秘书每年根据情况适当更换，答辩前一周学院统一培训，并在答辩前2周由专业负责人将学生进行分组，尽量保证工作量平衡，原则上采取导师回避原则。

2. 答辩时间由各组自行确定后报教学秘书，学院及时向学生和老师公布。

3. 答辩过程学生需要全程参与，无故不参与或迟到早退者，答辩小组可在答辩成绩上扣减5-10分。

4. 严把论文质量。对于论文质量确实难以达到开题报告和本科毕业论文要求应表决为“不通过”，并需要执行二次答辩。二次答辩情况由各组在答辩结束后填写《答辩不通过学生情况表》并及时书面报告学院。二次答辩仍然由各组择期执行，工作酬金另计。
5. 二次答辩后，对于论文质量仍然无法达到本科毕业论文要求，且学生拒不按导师要求补充数据和修改完善论文的，可表决为“答辩不通过”，该生视为未达到毕业要求，后续处理办法按《本科教学管理办法》（校教发【2018】2号）。

食品学院

2018年4月2日

PAGE  
2

